

Załącznik nr 5 do ogłoszenia

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

1.	Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym, 
i zagranicznym w tym usług wchodzących w zakres usług powszechnych, w zakresie odbioru z siedziby Szpitala (Zamawiający), przyjmowania, przemieszania, sortowania i doręczania przesyłek listowych oraz zwrotu przesyłek nie doręczonych, nadawanych przez Zamawiającego.
Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), aktów wykonawczych do tej ustawy i Regulaminem świadczenia usług pocztowych Wykonawcy, o ile nie będzie on sprzeczny z postanowieniami zawartej umowy.
2.	Okres realizacji zamówienia: 01.04.2019 r. - 30.09.2020 r.
3.	Wykonawca zobowiązany będzie świadczyć usługę dostarczania przesyłek pod każdy wskazany przez Zamawiającego adres na terenie RP.
4.	Przesyłki listowe nadawane przez Zamawiającego zawierają pisma i faktury, do których mają zastosowanie przepisy o doręczeniach określone w Kodeksie postępowania administracyjnego, które stanowią ok. 90% wszystkich przesyłek.
5.	Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał na dzień składania ofert w granicach administracyjnych Bełchatowa co najmniej 3 placówki świadczące usługi pocztowe, z której adresaci będą mogli odbierać awizowane przesyłki listowe. Placówka ta powinna być czynna przez co najmniej 5 dni w tygodniu, minimum 5 godzin dziennie. Załącznik nr 6 do ogłoszenia.	
6.	Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia Zamawiającemu przychodzących przesyłek pocztowych do jego siedziby od poniedziałku do piątku (z wyłączeniem świąt i dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach 7:00 do 9:00. 
7.	W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek przygotowanych do wysłania z siedziby Zamawiającego od poniedziałku  do piątku w godz. 7:00 – 9:00 (z wyłączeniem świąt i dni ustawowo wolnych od pracy).
Odbiór przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. 
7a.          Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.
PAKIET NR 1 – świadczenie usług pocztowych w obrocie lokalnym na terenie miasta Bełchatowa; usługa obejmuje wszystkie przesyłki wymienione w ust. 8 opisu przedmiotu zamówienia
PAKIET NR 2 – świadczenie usług pocztowych na terenie kraju poza teren Bełchatowa; usługa obejmuje wszystkie przesyłki wymienione w ust. 8 opisu przedmiotu zamówienia.
8. [bookmark: _GoBack]Średnią ilość przesyłek, jaką Szpital przygotowuje do wysłania w ciągu 18 miesięcy zawarty jest w formularzu asortymentowo-cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do ogłoszenia. Przy czym, oznaczenia zawarte w formularzu dla formatów przesyłek oznaczają:
S – maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20 mm) do 500 g,
M – maksymalny wymiar koperty C4 ( 229 x 324 x 20 mm) do 1000 g,
L – ponad wymiar koperty C4, (suma wymiarów nie może przekroczyć 900 mmm, przy czym długość nie może być większa niż 600 mm) – 2000 g
9.	Podane rodzaje i ilości są szacunkowe i mogą się zmieniać w zależności od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. Zamawiający zastrzega, że nie jest zobowiązany do zrealizowania podanych ilości przesyłek w pełnej wysokości.
10.	W przypadku, gdy wystąpi konieczność wysłania przesyłki innej niż wymienione w pkt 8 (rodzaj przesyłki, opcje dodatkowe), Wykonawca zobowiązany będzie ją zrealizować w oparciu o ceny wynikające z zawartej ze Szpitalem umowy z uwzględnieniem cennika Wykonawcy, stanowiącego załącznik do umowy.
11.	Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich przekazania przez Zamawiającego. Terminy doręczania przesyłek będą zgodne z Regulaminem świadczenia usług pocztowych Wykonawcy.
12.	Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego przez Wykonawcę, które będą każdorazowo dokumentowane w bezpłatnej elektronicznej książce nadawczej przez Zamawiającego. Elektroniczna książka nadawcza ma umożliwić bezpłatne śledzenie statusu przesyłki. 
13.	Zamawiający zobowiązuje się do:
1)	umieszczenia na przesyłce listowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, podanym jednocześnie w elektronicznej książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych, określając rodzaj przesyłki,
2)	umieszczania napisu, nadruku lub pieczęci określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego, na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki, przy czym nadawcą przesyłki będzie zawsze Zamawiający, oraz oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę, zgodnie z wymogami Wykonawcy.
14.	Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu oznaczeń przesyłek rejestrowanych i priorytetowych przez niego stosowanych oraz oznaczenia potwierdzającego wniesienia opłaty za usługę.
15.	Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:
1)	dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do elektronicznej książki nadawczej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, ułożonych stroną adresową w tym samym kierunku wg kolejności wpisów w elektronicznej książce nadawczej,
2)	dla przesyłek zwykłych, nierejestrowanych – zestawienie ilościowe przesyłek sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, ułożonych stroną adresową w tym samym kierunku w podziale wynikającym z zestawienia ilościowo wartościowego.
16. 	Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
17.	Opakowanie przesyłek listowych stanowić będzie koperta odpowiednio zabezpieczona.
18.      Wykonawca zobowiązany będzie doręczać do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata „potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. W przypadku nieobecności adresata Wykonawcę w tym przedmiocie obowiązują przepisy ustawy – Prawo Pocztowe, akty wykonawcze do tej ustawy oraz Regulamin świadczenia usług pocztowych Wykonawcy.
19.	W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiązany będzie zapłacić Zamawiającemu należne odszkodowanie lub karę umowną, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), Regulaminem świadczenia usług pocztowych Wykonawcy oraz postanowieniami umowy.
20.	Zapłata należności nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 30 dni od daty dostarczenia faktury. Wykonawca zobowiązuje się wysłać fakturę 
21.         W przypadku niedostarczenia przesyłek w godzinach o których mowa w pkt 6 Usługodawca naliczy karę za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia w wysokości 50,00 zł.
22.	Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty aktualny cennik usług obejmujących wszystkie oferowane formy i rodzaje przesyłek wraz z opcjami dodatkowymi, który będzie obowiązywał przez cały okres trwania umowy zawartej między Szpitalem a Wykonawcą. Cennik ten będzie dotyczyć wyłącznie usług, które nie zostały wyszczególnione w opisie przedmiotu zamówienia (pkt 8).
23.          Wykonawca  w   ramach   przyszłej   umowy   zobowiązuje   się do   nieodpłatnego   dostarcza   druków potwierdzenia odbioru według potrzeb Zamawiającego.
    24.           Zamawiający wymaga od Wykonawcy posiadania polisy ubezpieczeniowej na kwotę minimum 300 000,00 zł







